
Lerne Tastschreiben!
Blindschreiben im 10-Finger-System

Arbeitsgemeinschaft Tastschreiben für die Ettlinger Schulen

DAS 10-FINGER-TASTSCHREIBEN
ist die bewährte Methode für die rationelle Texteingabe an einer Tastatur. 
Die Finger finden „blind“ die richtige Taste. Jedem der zehn Finger ist eine  
Position auf der Tastatur zugeordnet. Die Grundstellung der Finger liegt in  
der mittleren Buchstabenreihe, die Daumen schweben über der Leertaste. 

DAS 10-FINGER-SYSTEM …

■ 	…	steigert	Schreibgeschwindigkeit	und	effizientes	Arbeiten	mit	dem	Computer.
■ 	…	trainiert	Koordination	sowie	Konzentration	und	senkt	die	Fehlerquote.	
■ 	…	verbessert	Arbeitshaltung	und	Medienkompetenz.
■ 	…	festigt	die	Sprache	und	fördert	lese-	und	rechtschreibschwache	Schüler.
■ 	…	erleichtert	die	Textverarbeitung,	auch	durch	praktische	Tastenkombinationen.	
■ 	…	vermitteln	fachlich	und	pädagogisch	qualifizierte	Lehrkräfte.

Egal ob in Schule,  
Studium, Beruf oder Freizeit: 
Wer seine Texte schnell und 

fehlerfrei eingeben kann, 
spart Zeit.

Der Stenografenverein Ettlingen startet die  
Arbeitsgemeinschaften Tastaturschulung für 

Schülerinnen und Schüler der Ettlinger Schulen.
Bitte jetzt anmelden!

Online-Anmeldung hier
https://steno-ettlingen.de/arbeitsgemeinschaften



Anmeldung 
zum Unterricht Tastschreiben 
Meldeschluss: 16.10.2023

Geschäftsstelle 
Karl-Friedrich-Straße 24
76275 Ettlingen

Bankverbindung
Sparkasse Karlsruhe 
IBAN: DE25 6605 0101 0001 0243 30
BIC:KARSDE66XXX

Telefon  07243 31212
Telefax  07243 536635
E-Mail  info@steno-ettlingen.de
Internet www.steno-ettlingen.de

Zielgruppe: Diese Schulung richtet sich an Schüler, die das sichere und schnelle Schreiben  
auf der Tastatur erlernen wollen:  das 10-Finger-Tastschreiben oder Blindschreiben.

Lernziele und Lerninhalte:
■  Die Schüler/-innen können Texte fließend nach dem 10-Finger-System erfassen.
■  Sie erarbeiten sämtliche Griffwege einschließlich Ziffern und Zeichen.
■  Körperhaltung am Arbeitsplatz und DIN 5008-Kenntnisse werden vermittelt.
■  Individualunterricht für Schüler ermöglicht ideales Lerntempo in Gruppe bis zu 12 Schülern. 
■  Regelmäßiges Üben führt zu Schnelligkeit und Sicherheit.
■  Lernziel: 100 –120 Anschläge pro Minute; Ergebnis wird in einem Ausbildungszertifikat bescheinigt.

Referentinnen:  Fachgeprüfte und praxiserfahrene Lehrkräfte
Ort: Der Unterricht findet statt im PC-Unterrichtsraum des Stenografenvereins Ettlingen  
in der Wilhelm-Lorenz-Realschule, Karl-Friedrich-Straße 24 (Eingang Goethestraße)
Ausbilder: Stenografenverein Ettlingen e. V. Fachausbilder für moderne Büropraxis
im Rahmen der Vereinbarung mit der Stadt Ettlingen für den Unterricht an Ettlinger Schulen

Online Unterricht Tastschreiben am PC 
Erlernen des 10-Finger-Blindschreibens im Online Klassenzimmer
Für alle, die im Online-Unterricht das Zehnfingersystem als Grundlage für die Textverarbeitung 
erlernen möchten, bieten wir eine Schulung am Mittwoch von 14:30 Uhr bis 16:00 Uhr an. 

Was wird benötigt?
Ein Computer mit Internetanschluss und ein Schreibprogramm z. B. Word. 
Des Weiteren bekommen die Schüler ein Übungsheft zugeschickt.
In das digitale Klassenzimmer kommen wir über die Plattform „@lingen verbindet“.

Im Unterricht wird der 10-Finger-Onlineschreibtrainer TIPP10 eingesetzt, mit dem die Kinder 
das Zehnfingersystem spielend leicht lernen und trainieren können. Die Übungen werden von 
Woche zu Woche von der Dozentin eingestellt. Die Hilfe der Eltern wird nur einmalig zum Ein-
richten der Verbindung erforderlich, ansonsten arbeiten die Kinder vollkommen selbstständig.

 Fördermöglichkeiten
 Zur Zahlung der Teilnehmergebühr und des Unterrichtsmaterials 
 können die folgenden Fördermöglichkeiten eingesetzt werden:

a)  Bildung und Teilhabe: Übernahme von Kosten für Kursgebühren bzw. Unterricht  
 im Bereich Kultur für Familien, die Sozialleistungen bekommen.  
 Antrag auf Leistungen für Bildung und Teilhabe für Ettlinger/-innen  
 beim Landkreis Karlsruhe;  
  Näheres zur Antragstellung: 
 https://www.landkreis-karlsruhe.de/PDF/Antrag_auf_Leistungen_ 
 f%C3%BCr_Bildung_und_Teilhabe.PDF?ObjSvrID=1636&ObjID=2396& 
 ObjLa=1&Ext=PDF&WTR=1&_ts=1633524691

b)  Einsatz von Wertgutscheinen des Ettlinger  
 Kinder- und Familienpasses der Stadt Ettlingen 
 Näheres zur Antragstellung: 
 https://www.ettlingen.de/informieren/alle+generationen/familie/familien

Stenografenverein Ettlingen e. V. – Fachausbilder für moderne Büropraxis 
Karl-Friedrich-Str. 24  · 76275 Ettlingen  /Telefon 07243 31212  /info@steno-ettlingen.de

Online-Anmeldung zum Unterricht:
https://steno-ettlingen.de/arbeitsgemeinschaften

Ich melde mich zu folgender Arbeitsgemeinschaft an:
AG Wochentag und Zeit

Montag,   13:30 – 15:00 Uhr

Dienstag,  13:30 – 15:00 Uhr

Dienstag, 15:15 – 16:45 Uhr

Mittwoch, 13:30 – 15:00 Uhr

Mittwoch, 14:30 – 16:00 Uhr Onlineunterricht

AG Wochentag und Zeit

Donnerstag, 14:00 – 15:30 Uhr

Freitag, 13:30 – 15:00 Uhr 

Freitag, 15:15 – 16:45 Uhr

Samstag,  08:00 – 09:30 Uhr 

Samstag, 09:45 – 11:15 Uhr 

Damit die Gruppenplanung organisatorisch leichter fällt, bitten wir, mehrere Zeiten als Alternativen  
anzugeben, zu denen ein Unterrichtsbesuch möglich ist. Bitte achten Sie auf gute Lesbarkeit Ihrer Angaben.

Name ......................................................................  Vorname ..........................................................................

Geburtsdatum ....................................................  Klasse ..................... Schule ...........................................

Straße .............................................................................. PLZ ................ Ort .................................................

Telefon ....................................................... Mail ..............................................................................................

  .................................................................................................................................................................................. 
 Mit meiner Unterschrift erkläre ich mein Einverständnis mit der Speicherung,   
 Nutzung und Verarbeitung der persönlichen Daten.

Starttermin Die AG beginnt im November 2023 
 und endet nach 20 Wochenterminen im April/Mai 2024.
 Den Starttermin teilt Ihnen der Stenografenverein per E-Mail mit.
 In den Schulferien und an Feiertagen findet kein Unterricht statt.

Kosten Elternbeitrag pro Schüler 90 € inklusive Lehrmaterial.   
 Die Anmeldung ist verbindlich.
 Bankverbindung: IBAN: DE25 6605 0101 0001 0243 30
 Sparkasse Karlsruhe  BIC:KARSDE66XXX

Ort, Datum   _____________________________________________________________

Unterschrift ____________________________    _________________________________ 
 Schüler  Eltern

https://www.landkreis-karlsruhe.de/PDF/Antrag_auf_Leistungen_für_Bildung_und_Teilhabe.PDF?ObjSvrID=1636&ObjID=2396&ObjLa=1&Ext=PDF&WTR=1&_ts=1633524691
https://www.landkreis-karlsruhe.de/PDF/Antrag_auf_Leistungen_für_Bildung_und_Teilhabe.PDF?ObjSvrID=1636&ObjID=2396&ObjLa=1&Ext=PDF&WTR=1&_ts=1633524691
https://www.landkreis-karlsruhe.de/PDF/Antrag_auf_Leistungen_für_Bildung_und_Teilhabe.PDF?ObjSvrID=1636&ObjID=2396&ObjLa=1&Ext=PDF&WTR=1&_ts=1633524691
https://www.ettlingen.de/informieren/alle+generationen/familie/familien
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